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lgod # adf]lhd ;fj{hlgs ul/Psf] ljj/0f 

 

;"rgf ;fj{hlgs ug]{ lgsfosf] gfd M— ldSnfh'ª ufFpsfo{kflnsfsf] sfof{no 

;"rgf ;fj{hlgs u/]sf] cjlw M—@)*! a}zfv b]lv c;f/ ;Dd 
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x'Fb} rf/sf]z] emf8L;+u hf]l8Psf] 5 . of] P]ltxfl;s kIf;+u klg hf]l8Psf] 5 . To;j]nf kfFr kf08j 
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ul/Psf] xf] . 

g]kfn PsfTds tyf s]G›Ls[t zf;g Joj:yfaf6 ;+3Lo nf]stflGqs u0ftflGqs d'n'ssf] ?kdf ?kfGtl/t 

ePsf] 5 . ;+3Lo Joj:yf cg';f/ g]kfndf ;+3, ;ft k|b]z /&%#:yfgLo txsf] u7g ePsf] 5, h;df 

kfFry/ lhNnfdf * :yfgLo txsf] u7g ePsf] 5 . ldSnfh'ª ufpFkflnsf sf]zL k|b]zsf] kfFry/ lhNnfdf 

cjl:yt 5 . s'n!^^=^!ju{ ls=dL= sf] ljzfn If]qkmndf km}lnPsf] of] ufpFkflnsfsf] hg;+Vof s'n hDdf 
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b]zsf ljleGg &%# j6f :yfgLo tx eP ;Fu} of] ufpFkflnsf klg cl:tTjdf cfPsf] 5 . 

:yfgLojf;Lx?nfO{ ;j{;'ne 9+un] ;]jf pknAw u/fpg of] ufpFkflnsfnfO{ hDdf * j6f j8fdf ljefhg 

ul/Psf] 5 . ;fljssf ;f/fª8fF8f, /lj, cf?jf]6], s'?Daf, lnDaf / b'lb{Daf uf=lj=;=nfO{ ;dfj]z ul/ of] 

ufpFkflnsf lgdf{0f ul/Psf] xf] . o; ufpFkflnsfsf] k"j{df O}nfdsf] kmfskmf]sy'd ufpFkflnsf / klZrddf 

t'Da]jf ufpFkflnsf, pQ/df kmfNu'gGb ufpFkflnsf / blIf0fdf rf}la;] ufpFkflnsf / dfª\;]a'ª ufpFkflnsf 

/x]sf 5g\ .  
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lnDa' @ k|ltzt blnt # k|ltzt du/ ! k|ltzt g]jf/ hftLsf] a;f]af; /x]sf] 5 . of] ufpFkflnsf 

;b/d'sfd lkmlbd b]vL nueu $( ls=ld= 6f8f /x]sf] 5 . o;df k|fs[lts ;Dkbf ldSnfh'ª 8fF8f,h/La'6[] 

8fF8f, 5fnf;'s'jf 8fF8f, ofj/fª em/gf, OG›]0fL em/gf, emfqmL em/gf, ;]/]v]Daf em/gf, uf]h'nf ef]hf]nf tfn, 

sdn kf]v/L, lxn]8fF8f, a]x'nL 9'Ëf, kmfNu'Gb kfs{, lxn] kf]v/L, k]6f/] kf]v/L, gfuL 8fF8f, lzjfno dlGb/, 

u'Daf8fF8f, ;]Gr]n]ªdf lrof aufg, yf]Sd]rDaf dfªlxd, tf/] 9'Ëf, ;KtsGof tfn, nufot cGo y'k|} 

k|fs[lts ;Dkbf x?n] ;lhP/ /x]sf] ufpFkflnsf xf] . o; ufpFkflnsfnfO{ * j8fdf laefhg ul/Psf] 5 . 

o;df cflbaf;L hghftLsf] afx'No /x]sf] 5 . 
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शाखाहरुको कार्यवििरण 

१. प्रशासन तथा राजश्व शाखा  

१.१ कर्यचारी प्रशासन उपशाखाको कार्य वििरण 

 कार्ायलर्को सरुक्षा र सरसफाइ तथा कर्यचारीहरुको खटनपटन गने ।  

 कर्यचारीहरुको व्र्क्तिगत वििरण, बिदा तथा अन्र् अबिलेखको अध्र्ािबिक गने ।  

 गााँउपाबलकाको सम्पक्तिको सरुक्षा गने गराउने । 

 विबिन्न िैठकहरुको उपर्िु व्र्िस्थापन र बनणयर् पकु्तस्तकाको सरुक्षा गने ।  

 बसफाररससाँग सम्िक्तन्ित कार्यहरुको र्थासक्र् बिटै सम्पादन र कागजातहरुको अबिलेख 
व्र्िक्तस्थत गने ।  

 आिश्र्क कर्यचारीहरुको दरिन्दी सजृना र व्र्िस्थापन सम्िक्तन्ि कार्य गने ।  

 स्िीकृत दरिन्दी अनसुार नर्ााँ बनर्कु्ति तथा िढुिा सम्िक्तन्ि सूचनाहरु व्र्िक्तस्थत रुपर्ा 
राख्न े।  

 आिश्र्कता अनसुार कर्यचारीलाई खटाउने, क्तजम्रे्िारी तोक्ने ।  

 स्थानीर् व्र्ापार, िस्त ुउत्पादन सेिा व्र्ापार तथा िजार अनगुर्न र बनर्र्न गने ।  

 गााँउपाबलका बित्रको परुातक्तत्िक सास्कृबतक तथा अन्र् सरकारी सम्पबतहरुको एकीकृत 
वििरणहरु राखी हेरचाह तथा संरक्षणको लाबग सहकार्य गने ।  

 गााँउपाबलका बित्र उत्पाददत तथा वितररत बिबिन्न िस्त ुतथा सेिाहरुको गणुस्तर बनर्र्न 
गने ।  

 उपिोिा अबिकार तथा वहत सम्िक्तन्ि नीबत कानून र्ापदण्डको कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 
गने ।  

 अस्थार्ी÷करार कर्यचारीको म्र्ाद थप सम्िन्िर्ा सर्र्रै् जानकारी गराउने ।  

 प्रशासनलाई चसु्त दरुुस्त र प्रिािकारी िनाई बिटोिररतो एिंर् सियसलुि रुपर्ा सेिा 
तथा कार्य सम्पादन गनय गराउन सहर्ोग गने ।  

 कर्यचारीको व्र्क्तिगत वििरण, बिदा तथा काजको अबिलेख दरुुस्त राख्न े।  

 सर्र्रै् पत्राचार गने र िझाएका पत्रहरुको िरपाई व्र्िक्तस्थत रुपर्ा राख्न े।  

 िैठकर्ा िएका बनणयर्हरुको लेखन कार्यर्ा सहर्ोग गने तथा बनणयर् पकु्तस्तका सरुक्तक्षत 
साथ राख्न े।  



 गााँउपाबलकाको सािजयबनक बिदा, उत्सि, जात्रा आददको व्र्िस्थापनको लाबग सहकार्य गने 
।  

 गााँउ कार्यपाबलकाको बनणयर्लाई सरुक्तक्षत राखी िेिसाइटर्ा राख्न ेव्र्िस्था बर्लाउने ।  

 बनिायक्तचत जनप्रबतबनबि तथा पदाबिकारीहरुको व्र्िक्तस्थत रुपर्ा अबिलेख राख्न े।  

 बनर्ार्ानसुार तोवकएका क्षेत्रहरुर्ा बसफाररसका लाबग आिश्र्क कागजातहरु तर्ार गने 
।  

 िएका बसफाररस सम्िक्तन्ित सेिाग्राहीलाई उपलब्ि गराई कार्ायलर् प्रबत सरुक्तक्षत साथ 
राख्न ेव्र्िस्था बर्लाउने ।  

 कर्यचारीको दैबनक उपक्तस्थबत हाक्तजरी र लगिकु कार्ायन्िर्नर्ा ल्र्ाउने ।  

 जनप्रबतबनबिहरुको िैठक संचालनका लाबग आिश्र्क िैठक कक्षको व्र्िस्था र सर्र् 
बर्लाउने ।  

 आिश्र्कता अनसुार अन्र् प्रसाशबनक कार्य गने ।  

 अन्र् तोवकए िर्ोक्तजर्का कार्य गने । 

१.२ राजस्ि उपशाखाको कार्यवििरण  

 राजस्ि सम्िक्तन्ि नीबत, कानून बनर्ायण तथा कार्ायन्िर्न गने  

 राजस्ि पररचालन तथा राजस्ि सम्िक्तन्ि नीबतको िारेर्ा राजस्ि पररचालन सबर्बतलाई 
ताबलर् प्रदान गने ।  

 राजस्ि असलुी सम्िक्तन्ि साक्षरता अबिर्ान सञ्चालन गने ।  

 सिै िडार्ा सम्पक्ति कर सम्िक्तन्ि अनकु्तशक्षण कार्यक्रर् आर्ोजना तथा सञ्चालन गने ।  

 व्र्िसार् दताय÷अद्यािबिक सम्िक्तन्ि घमु्ती क्तशविर सञ्चालन गने ।  

 विबिन्न बनर्ायण व्र्िसार्ी, ठूला तथा साना करदाता र गा.पा.िीच कर सम्िक्तन्ि 
अन्तवकय र्ा, िलफल िा अनलाईन संिाद कार्यक्रर् सञ्चालन गने ।  

 कच्ची तथा पक्की घरहरुको अबिलेख तर्ार गने ।  

 साियजबनक सम्पक्तिको अबिलेख तर्ार गने ।  

 गा.पा.को आन्तररक श्रोत अबििवृिर्ा र्ोगदान गनय सक्ने राजस्िको श्रोत पवहचान गरी 
सो सम्िक्तन्ि नीबत तर्ार गने ।  

 प्राकृबतक श्रोतको उपर्ोग सम्िक्तन्ि नीबत बनिायरण, कार्ायन्िर्न गने ।  

 करदाताहरुको वििरण अद्यािबिक गने ।  

 जनतािाट उठेको कर जनताको विकासका लाबग खचय गने पररपाटीको पैरिी गने ।  



 राजस्िको दर, शलु्क बनिायरण तथा साियजबनवककरण गने ।  

 कुल िावषयक आर्र्ा आन्तररक आर्को वहस्सा िवृि गनय पहल गने ।  

 गत आ.ि.को तलुनार्ा आन्तररक आर्को िवृि गने र्ोजना बनर्ायण गरी कार्ायन्िर्न 
गने ।  

 र्ाबसक रुपर्ा आर् व्र्र्को वििरण साियजबनक गने ।  

 राजस्ि सम्िक्तन्ि सिै सूचना वििरण तथा दस्तािेजहरु िेिसाईटर्ा अपलोड गने ।  

 

 

१.३ उपिोिा हकहीत संरक्षण तथा कानूनी र्ाबर्ला उपशाखा 

र्स उपशाखाले प्रर्खु प्रशासकीर् अबिकृतको प्रत्र्क्ष रेखदेख र बनर्न्त्रणर्ा रही देहार्का कार्यहरु इकाई तथा 
र्ातहतका उपशाखा, इकाई र िडा कार्ायलर्िाट प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय÷गराउन ुपनेिः  

 कार्यपाबलका तथा सिार्ा पेश गनुयपने विबिन्न नीबत, बनर्र् तथा कानूनको र्स्र्ौदार्ा 
संर्ोजन र सर्न्िर्,  

 कार्यपाबलका तथा सिार्ा पेश गनुयपने विबिन्न नीबत, बनर्र् तथा कानूनको र्स्र्ौदार्ा 
संर्ोजन र सर्न्िर्,  

 न्र्ार्, कानून, र्ानि अबिकार प्रिियन तथा रे्लबर्लाप र र्ध्र्स्थता, बनणयर् तथा फैसला 
कार्ायन्िर्न,  

 न्र्ावर्क सबर्बतको सक्तचिालर् सम्िक्तन्ि कार्य,  
 र्ानि अबिकारको संरक्षण तथा प्रियिन सम्िक्तन्ि कार्य,  
 व्र्क्ति र सर्दुार् बिच रे्लबर्लाप र र्ध्र्स्थताको अबिलेख व्र्िस्थापन,  

 न्र्ावर्क सबर्बतको बनणयर् तथा फैसला कार्ायन्िर्न, 

 न्र्ावर्क प्रबतरक्षा एिं पूियपक्षसाँग सम्िक्तन्ित कार्यको व्र्िस्थापन र सहक्तजकरण, 

 नीबत, कानूनको प्रर्ाक्तणत प्रबतको संरक्षण, प्रकाशन र अबिलेख,  

 कार्ायलर्को कार्को सन्दियर्ा कानूनी रार् तथा परार्शय सम्िक्तन्ि कार्यहरु,  

 ऐन, बनर्र्, कार्यविबि, आदेश, बनदेशन, र्ापदण्डको प्रर्ाणीकरण व्र्िस्थापन, राजपत्र 
प्रकाशन र अबिलेख व्र्िस्थापन,  

 वििार्न सम्िक्तन्ि अन्र् कार्य,  
 सूचनाको हक सम्िक्तन्ि कानून कार्ायन्िर्न, अनगुर्न तथा रू्ल्र्ाङ्कन, 

 आफ्नो इकाईको िावषयक कार्यक्रर् र िजेट तजुयर्ा गरी र्ोजना र आबथयक प्रशासन 
शाखार्ा पठाउने । 



 सहकारी संस्था सम्िक्तन्ि स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्डको बनर्ायण, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 

 स्थानीर् सहकारी संस्थाको दताय, अनरु्बत, खारेजी र विघटन 

 सहकारी िचत तथा ऋण पररचालन सम्िक्तन्ि स्थानीर् र्ापदण्ड बनिायरण र बनर्र्न 

 सहकारी सम्िक्तन्ि राविर्, केन्रीर्, विषर्गत, प्रादेक्तशक र स्थानीर् संघ संस्थासाँग सर्न्िर् र 
सहकार्य 

 सहकारी सम्िक्तन्ि स्थानीर् तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्िान 

 स्थानीर् सहकारीको क्षर्ता अबििवृि 

 स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रिद्र्घन, विकास र पररचालन । 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताय, निीकरण, खारेजी र बनर्र्न 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको विकास र प्रिद्र्िन 

 उद्यर्क्तशलता प्रिद्र्िन 

 व्र्ापाररक फर्य, पसलको दताय, अनरु्बत, निीकरण, खारेजी र बनर्र्न 

 सीप विकास सम्िक्तन्ि कार्यको प्रिद्र्िन । 

१.४ खररद तथा िण्डारण उपशाखाः  

र्स उपशाखाले शाखा प्रबत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय÷गराउन ुपनेिः  

सम्पिी वििरण र अबिलेख सम्िन्िी 

 अचल सम्पिी पररचालन सम्िक्तन्ि कानून, कार्यविबि र र्ापदण्ड तर्ारी, 
 गाउाँपाबलका क्षेत्र बित्रको अचल सम्पिी (जग्गा, ििन, र्ठ र्क्तन्दर, पाटी पौिा, पोखरी) 

पवहचान गरी अबिलेख तर्ारी,  
 पूिायिार विकास तथा िातािरण व्र्िस्थापन शाखासाँग सर्न्िर् गरी पूाँक्तजगत सम्पिी 

ििन, गाडी, रे्क्तशन र औजारको अद्यािबिक अबिलेख तर्ारी र पररचालन,  

 गाडी तथा रे्क्तशन संचालनका लाबग कार्यविबि लगार्त लगिकु तर्ार गरी अबिलेख 
अद्यािबिकरण,  

क्तजन्सी व्र्िस्थापन सम्िक्तन्ि  

 सम्पिी र क्तजन्सी अबिलेख अद्यािद्यीकरण, 

 बनर्र्ानसुार कागज िलु्र्ाउने कार्य, 
 र्र्यत संिार व्र्िस्थापन,  

 बनर्र्ानसुार सार्ान बललार् र बर्न्हा सम्िक्तन्िको कार्य  

 आिश्र्कता अनसुार टेण्डर लगार्तको कार्य,  



 कार्ायलर्को क्तजन्सीसम्िक्तन्ि सम्पूणय कार्य गने, 

खररद र्ोजना र खररद व्र्िस्थापन र आपबुतय सम्िक्तन्ि  

 िस्त ुतथा सेिाको सप्लार्सयको सकु्तच दताय  

 खेरजाने सरसार्ानको खररद र्ोजना िनाई खररद, दाक्तखला र वितरणको व्र्िस्था,  
 क्तजक्तन्सको खररद, िासलात, अद्यािबिक अबिलेख तर्ारी,  
 सम्पिी र क्तजन्सीको अनगुर्न गरी आिबिक प्रबतिेदन तर्ारी र पेश,  

 र्ागको आिारर्ा कार्ायलर्लाई आिश्र्क पने सार्ान खररद र र्ाग आपबुतय गने ।  

 सरकारी सम्पबत व्र्िस्थापन प्रणाली ९एिः्क्० अनसुार कार्य गने गराउने । 

१.५  गाउाँ प्रहरी इकाईको कार्य वििरणः 
र्स इकाईले शाखा प्रबत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय÷गराउन ुपनेि  

 गाउाँपाबलकाको नीबत, बनर्र्, बनदेक्तशका, कार्यविबि, र्ापदण्ड तथा बनणयर्को कार्ायन्िर्न,  

 गाउाँपाबलकाको नार्र्ा रहको चल अचल सम्पक्तिको सरुक्षा र संरक्षण, 

 स्थानीर्स्तरर्ा हनुे सिा सर्ारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपियर्ा आिश्र्क सरुक्षा प्रिन्ि,  

 गाउाँ सफाई सम्िक्तन्ि र्ापदण्ड कार्ायन्िर्नका लाबग आिश्र्क सम्पूणय कार्य,  
 न्र्ावर्क सबर्बतले गरेका बर्लापत्र तथा बनणयर्को कार्ायन्िर्न व्र्िस्था,  
 गाउाँपाबलका क्षेत्र बित्रका साियजबनक सम्पक्ति जस्तै िाटो, ढल, पाटी, पौिा, र्ठ, र्क्तन्दर, 

पेटी, चउर आददको हानी नोक्सानी÷अबतक्रर्ण हनु नददन बनर्बर्त रुपर्ा रेखदेख गने र 
अबतक्रर्ण ÷हानी नोक्सानी गरेको िेवटएर्ा सो िारे आफ्नो सझुाि सवहतको प्रबतिेदन 
शाखा प्रर्खु सर्क्ष पेश गनर,्ेे 

 साियजबनक आिागर्नर्ा िािा प¥ुर्ाउने गरी थपुारेका बनर्ायण सार्ग्रीहरु हटाउने व्र्िस्था 
एिं अटेर गरेर्ा सोको िारेर्ा कार्ायलर्लाई प्रबतिेदन िझुाउने, 

 घर िहाल कर तथा हाट िजार सेिा शलु्क उठाउने कार्यर्ा आिश्र्क सहर्ोग,  

 िजार क्षेत्र बित्र गाउाँपाबलकािारा बनिायररत अन्र् कर, शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररिाना राजस्ि 
प्रशासन इकाई प्रर्खुको बनदेशनर्ा उठाउने तथा सोको रेकडय राख्न े र उि रकर् 
र्थाबसघ्र बिटो राजस्ि दाक्तखला गने, 

 ईजाजत िेगर पेशा व्र्िसार् गरेको तथा विज्ञापन गरेको िेवटएर्ा आिश्र्क कार्यिाहीका 
लाबग प्रबतिेदन सवहत सम्िक्तन्ित शाखा प्रर्खु सर्क्ष पेश गने, 

 कार्ायलर्को अत्र्न्त जरुरी पत्र िझुाउने कार्र्ा सहर्ोग,  



 कानूनिारा बनषबेित खाद्य तथा पेर् पदाथय (जस्तैः सडे गलेका, िासी आदद) विवक्र गरेको 
फेला परेर्ा आिश्र्क कारिाहीका लाबग सम्िक्तन्ित व्र्क्तिहरुलाई कार्ायलर्र्ा 
उपक्तस्थबतको व्र्िस्था,  

 कानूनले र्नाही गरेका जीिजन्त ुकाटर्ार गनेलाई कारिाहीको लाबग कानून इकाईर्ा 
िझुाउने व्र्िस्था  

 साियजबनक क्षेत्र अबतक्रर्ण गरी बिना ईजाजत जथािािी िसोिास गने, टहरा, िाप्रा, आदद 
िनाई िस्ने प्रचलनलाई सर्ाप्त गनय बनदेशन िए अनसुारका आिश्र्क कार्यहरु  

 जथािािी फोहर गनेहरुलाई (व्र्क्ति, पररिार, पसल, होटेल, उद्योग आदद) सम्झाउन े
िझुाउने र नर्ानेर्ा आिश्र्क कािायहीका लाबग सम्िक्तन्ित शाखालाई बसफाररस,  

 अनैबतक पेशा व्र्ापारर्ा रोक लगाउने र अटेर गरेर्ा प्रारक्तम्िक कारिाहीको लाबग रार् 
पेश गने, 

 पाबलका क्षेत्रर्ा सञ्चाबलत विकास बनर्ायण कार्यर्ा अिरोि उत्पन्न िएर्ा सर्ािानको 
व्र्िस्था  

 पाबलका क्षेत्रको सरुक्षा सम्िक्तन्ि विषर्र्ा प्रहरी कार्ायलर्साँग सर्र् सर्र्र्ा आिश्र्क 
सर्न्िर् राखी सहर्ोगको आदनप्रदान  

 गाउाँ कार्यपाबलका कार्ायलर्को सरुक्षाको व्र्िस्थापन गने, 

 प्रर्खु प्रशासकीर् अबिकृत, शाखा प्रर्खुले तोकेका अन्र् कार्य गने गराउने । 

१.६ दताय चलानी इकाईय 
र्स इकाईयले शाखा प्रबत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय गराउन ुपनेिः 

  प्रथर् सूचना दतायको र सोको कार्ायन्िर्नका लाबग आिश्र्क व्र्िस्था 
  कार्ायलर्को र पदाबिकारीहरुको िाप सरुक्तक्षत साथ प्रर्ोगको आिश्र्क व्र्िस्था 
  कार्यपाबलकाको कार्ायलर्र्ा प्राप्त हनुे पत्र दताय गरी सम्िक्तन्ित पदाबिकारी, शाखा, 

उपशाखा, इकाईय तथा केन्रर्ा िझुाई सो को रेकडय कार्र् 

  कार्यपाबलकाको कार्ायलर्िाट प्रवेषत हनुे तथा प्राप्त हनुे पत्रको आ.ि.अनसुारको रेकडय 
कार्र् 

  शाखा प्रर्खुले तोकेका अन्र् कार्यहरु



 

२. र्ोजना तथा अनगुर्न शाखाको कार्यवििरण  

र्स शाखाले प्रर्खु प्रशासकीर् अबिकृतको प्रत्र्क्ष रेखदेख र बनर्न्त्रणर्ा रही देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा 
कार्ायन्िर्न गनुय÷गराउन ुपनेि  

 र्ोजना तजुयर्ा प्रवक्रर्ाको िारेर्ा िडा सक्तचि, कर्यचारी तथा पदाबिकारीहरुलाई 
अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 टोल विकास संस्थाहरुको गठन र क्तजम्रे्िारी तर् गनय सघाउने । 

 सहिाबगतात्र्क र्ोजना तजुयर्ा प्रवक्रर्ालाई संस्थागत गरी सञ्चालन गने ।  

 उपिोिा सबर्बतहरुलाई उनीहरुको कार्, कतयव्र् र अबिकारको विषर्र्ा अबिर्कु्तखकरण 
गने ।  

 िावषयक र्ोजना पकु्तस्तका प्रकाशन गरी साियजबनक गने ।  

 अनगुर्न सबर्बतका पदाबिकारीहरुलाई अनगुर्न बनदेक्तशकाको िारेर्ा अबिर्कु्तखकरण गने 
।  

 अनगुर्न सबर्बतिाट िएको अनगुर्नको उपलक्तव्िको विषर्र्ा अनगुर्न सबर्बत, उ.स. 
तथा लािाक्तन्ित िगयलाई सम्प्रषेण गने ।  

 र्ोजनाको चौर्ाबसक, अियिावषयक तथा िावषयक सर्ीक्षा कार्यक्रर्हरुको आर्ोजना गने ।  

 विषर्गत क्षेत्र अनसुार िजेट बसबलङ्ग बनिायरण गरी सम्िि पक्षलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 पााँच लाखिन्दा र्ाबथका आर्ोजनाहरु सञ्चालन गनयका लाबग आिश्र्क पैरिी गने ।  

 उपिोिा सबर्बतर्ा र्वहला, पिाबड परेको िगयलाई बनणायर्क तहर्ा ल्र्ाउने ।  

 र्वहला, उपेक्तक्षत, दबलत तथा विपन्न सर्दुार्को क्षर्ता विकास हनुे कार्यक्रर् तथा 
आर्ोजनाहरुको लाबग िजेट विबनर्ोजन गने ।  

 लक्तक्षत िगयका व्र्क्तिहरु सर्ािेश गरेर उपिोिा सबर्बतको गठन गनय उत्प्ररेरत गने । 

 आन्तररक आर्िाट सञ्चालन गररने र्ोजना तथा कार्यक्रर्हरुको वििरण तर्ार पाने ।  

 िेरोजगारहरुको तथ्र्ाङ्क संकलन गने ।  

 र्ाबसक रुपर्ा र्ोजनाहरुको सम्झौता तथा ििुानीको वििरण तर्ार गने ।  

 िातािरण प्रिाि रू्ल्र्ाङ्कन प्रबतिेदनर्ा औलं्र्ाइएका कुराहरु र्ोजना तजुयर्ा सबर्बत, 

अनगुर्न सबर्बत, िावषयक िजेट तजुयर्ा सबर्बत आददलाई जानकारी गराउने ।  

 उपिोिा सबर्बतहरुको विस्ततृ वििरणलाई खक्तण्डकृत गने ।  

 सम्पन्न आर्ोजनाहरुको प्रिाि रू्ल्र्ाङ्कन गने, अनसुन्िान गने ।  



 र्ोजना सम्िक्तन्ि तथ्र्ाङ्क संकलन, व्र्िस्थापन तथा प्रर्ोग सम्िक्तन्ि नीबत, कानून, र्ापदण्ड 
तर्ार गरी सरोकारिालाहरुलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 िावषयक प्रगबत प्रबतिदेन तर्ार गने ।  

 र्ोजना शाखािाट सम्पाददत कार्को प्रबतिेदन, सूचना िेिसाईटर्ा अपलोड गने । 

३. पूिायिार विकास तथा िातािरण शाखा  

३.१ सडक तथा अन्र् पूिायिार उपशाखा  

र्स उपशाखाले शाखा प्रबत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय÷गराउन ुपनेिः 

सडक तथा र्ातार्ात व्र्िस्थासम्िन्िी 

 स्थानीर् तथा शहरी सडक, कृवष सडक तथा र्ातार्ात सम्िन्िी नीबत, कानून, र्ापदण्ड 
तथा बनर्र्न 

 स्थानीर् तथा शहरी सडक, कृवष सडक, झोलङु्ग े पलु, पलेुसा र तटिन्िन सम्िन्िी 
गरुुर्ोजनाको तजुयर्ा, कार्ायन्िर्न र स्तरोन्नबतका आर्ोजनाको पवहचान, अध्र्र्न, 

कार्ायन्िर्न, र्र्यत, सम्िार 

र्ातार्ात सरुक्षा व्र्िस्थापन र बनर्र्न 

 स्थानीर् साियजबनक र्ातार्ातको रुट बनिायरण, अनरु्बत, निीकरण, खारेजी, सेिाको गणुस्तर, 

िाडा दर बनिायरण र बनर्र्न 

 िातािरणरै्त्री, जलिार् ु पररितयन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैवङ्गगरै्त्री र्ातार्ात प्रणालीको 
प्रिियन 

 आिारितू र्ातार्ात सम्िन्िर्ा प्रदेश सरकारसाँग सर्न्िर् 

 र्ातार्ात क्षेत्रर्ा लगानी अबििवृि 

 र्ातार्ात सवुििार्ा नागररकको सरल, सहज र सर्ान पहुाँच अबििवृि 

 र्ातार्ात क्षेत्रर्ा िातािरणरै्त्री प्रविबिलाई प्रोत्साहन 

 बनजी र्ातार्ात बनर्र्न व्र्िस्थापन 

बसंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप बनर्न्त्रण सम्िन्िी 

 बसाँचाई सम्िन्िी नीबत, कानून, र्ापदण्ड बनिायरण र बनर्र्न 

 बसाँचाई सम्िन्िी गरुुर्ोजनाको तजुयर्ा, कार्ायन्िर्न र स्तरोन्नबतका आर्ोजनाको पवहचान, 

अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न, र्र्यत, सम्िार र बनर्र्न, 



 स्थानीर् साना, सतह तथा िबूर्गत बसचाई प्रणालीको सञ्चालन बनर्ायण, सिुार, र्र्यत सम्िार 
तथा सेिा शलु्कको बनिायरण र सङ्कलन व्र्िस्थापन 

 जलउत्पन्न प्रकोप बनर्न्त्रण सम्िन्िी स्थानीर् तटिन्ि, नदी बनर्न्त्रण तथा नदी 
व्र्िस्थापन र बनर्र्न 

३.२ िस्ती विकास  तथा घरनक्सा उपशाखाको कार्य वििरण 

र्स उपशाखाले शाखा प्रबत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय गराउन ुपनेिः 

 शहरीकरण, िस्ती विकाससम्िन्िी नीबत, कानून, र्ापदण्ड तथा सो सम्िन्िी र्ोजना तजुयर्ा, 
आर्ोजना पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 

 आिारितू आिासका र्ोजना तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 गाउाँपाबलकार्ा अव्र्िक्तस्थत िसोिास व्र्िस्थापन कार्यक्रर्को तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 आिारितू िसोिास सम्िन्िर्ा प्रदेश सरकारसाँग सर्न्िर् 

 र्ोजनािि र व्र्िक्तस्थत िस्ती विकासका कार्यक्रर् तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 एकीकृत िस्ती विकासका लाबग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्र्िस्थापन 

 आफ्नो क्षेत्रको िउूपर्ोग नीबत, र्ोजना, कार्यक्रर् तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 व्र्िक्तस्थत िस्ती विकासका कार्यक्रर्को तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 संघीर् र प्रदेश काननु िर्ोक्तजर् स्थानीर् तहर्ा सकुुम्िासी पवहचान र अबिलेख व्र्िस्था 
 स्थानीर्स्तरर्ा सकुुम्िासी सम्िन्िी जीविकोपाजयन र िसोिास व्र्िस्था 
 एकीकृत िस्ती विकासका लाबग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्र्िस्थापन । 

 ििन सम्िन्िी नीबत, कानून, र्ापदण्ड तथा सो सम्िन्िी र्ोजना तजुयर्ा, आर्ोजना पवहचान, 

अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न, 

 राविर् ििन संवहता तथा र्ापदण्ड िर्ोक्तजर् ििन बनर्ायण अनरु्बत र बनर्र्न 

 ििन बनर्ायणको नक्शा स्िीकृबत, संशोिन, बनर्र्न 

 परुातत्ि, प्राचीन स्र्ारक र संग्ररहालर् संरक्षण, सम्िद्र्िन र पनुःबनर्ायण, 

 सरकारी ििन, विद्यालर्, सार्दुावर्क ििन, सिागहृ तथा अन्र् साियजबनक ििन तथा 
संरचना बनर्ायण र र्र्यत संिार, 

 

 ििन सम्िक्तन्ि नीबत, कानून, र्ापदण्ड तथा सो सम्िक्तन्ि र्ोजना तजुयर्ा, आर्ोजना पवहचान, 

अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न, 

 राविर् ििन संवहता तथा र्ापदण्ड िर्ोक्तजर् ििन बनर्ायण अनरु्बत र बनर्र्न, 



 ििन बनर्ायण इजाजत, ििन संवहता कार्ायन्िर्न, 

 ििन बनर्ायणको नक्शा स्िीकृबत, संशोिन, बनर्र्न, 

 परुातत्ि, प्राचीन स्र्ारक र संग्ररहालर् संरक्षण, सम्िद्र्िन र पनुःबनर्ायण, 

 सरकारी ििन, विद्यालर्, सार्दुावर्क ििन, सिागहृ तथा अन्र् साियजबनक ििन तथा 
संरचना बनर्ायण र र्र्यत संिार, 

 प्रादेक्तशक र्ापदण्ड िर्ोक्तजर् घरजग्गा िनी दताय प्रर्ाणपजुाय वितरण तथा लगत 
व्र्िस्थापन 

 िबूर्को िगीकरण अनसुारको लगत बनिायरण 

 जग्गाको वकिाकाट र िरू्ी लगत (नक्शा, से्रस्ता) बनर्ायण र संरक्षण 

 सरकारी प्रर्ोजनका लाबग जग्गा प्राबप्त, र्आुब्जा बनिायरण तथा वितरणर्ा सर्न्िर् र 
सहजीकरण 

 जग्गा वििाद सर्ािानर्ा रे्लबर्लाप र र्ध्र्स्थता, 
 संरक्षणको सूचीर्ा परेका स्र्ारक र परुाताक्तत्िक र्हत्ि लगार्त िन, सीर्सार क्षेत्र, 

तटिती क्षेत्रका जग्गा सम्िक्तन्ि लगत राख्न,े 

 शहरीकरण, िस्ती विकास सम्िक्तन्ि नीबत, कानून, र्ापदण्ड तथा सो सम्िक्तन्ि र्ोजना 
तजुयर्ा, आर्ोजना पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न, 

 आिारितू आिासका र्ोजना तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 गाउाँपाबलकार्ा अव्र्िक्तस्थत िसोिास व्र्िस्थापन कार्यक्रर्को तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 आिारितू िसोिास सम्िन्िर्ा प्रदेश सरकारसाँग सर्न्िर् 

 र्ोजनािि र व्र्िक्तस्थत िस्ती विकासका कार्यक्रर्को तजुयर्ा कार्ायन्िर्न, 

 एकीकृत िस्ती विकासका लाबग जग्गाको एवककरण तथा जग्गा विकास र व्र्िस्थापन 

 संघीर् तथा प्रदेश कानूनको अिीनर्ा रही आफ्नो क्षेत्रको िउूपर्ोग नीबत, र्ोजना, 
कार्यक्रर् तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 संघीर् तथा प्रदेशको र्ापदण्डको अिीनर्ा रही व्र्िक्तस्थत िस्ती विकासका कार्यक्रर्को 
तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 संघीर् र प्रदेश काननु िर्ोक्तजर् स्थानीर् तहर्ा सकुुम्िासी पवहचान र अबिलेख व्र्िस्था 
 स्थानीर्स्तरर्ा सकुुम्िासी सम्िक्तन्ि जीविकोपाजयन र िसोिास व्र्िस्था 
 एकीकृत िस्ती विकासका लाबग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्र्िस्थापन । 

३.३ िातािरण सरसफाई तथा विपद् व्र्िस्थापन उपशाखा 

र्स उपशाखाले शाखा प्रबत उिरदार्ी िई देहार्का कार्यहरु प्रिािकारी रुपर्ा कार्ायन्िर्न गनुय गराउन ुपनेिः 



 स्थानीर् सरसफाई सम्िन्िी नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 

 नगरको जलश्रोत, खानेपानी तथा सरसफाई सम्िन्िी रणनीबतक र्ोजना तजुयर्ार्ा 
आिश्र्क पहल 

 साियजबनक स्थलर्ा वपउने पानी व्र्िस्थापन 

 स्िच्ि खानेपानी आपूबतय सम्िन्िी अन्र् विषर् 

 िातािरण तथा फोहोररै्ला व्र्िस्थापन, खानेपानी तथा सरसफाई, िजार तथा ढल 
व्र्िस्थापन, खानेपानीका र्हुान संरक्षण सम्िन्िी र्ोजना तजुयर्ा 

 खानेपानी तथा सरसफाई सम्िन्िी गाउाँपाबलकाले प्रत्र्ार्ोजन गरेका अन्र् कार्य 
 खानी तथा खबनज पदाथयको संरक्षण सम्िन्िी स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्ड तथा 

र्ोजनाको कार्ायन्िर्न र बनर्र्न, 

 ढुङ्गा, बगटी, िालिुा, र्ाटो, ननु, स्लेट, खरीढुङ्गा, फार्रक्लेजस्ता खानीजन्र् िस्त ु सिेक्षण, 

अन्िेषण, उत्खनन ्

 ढुङ्गा, बगट्टी, िालिुा, र्ाटो, खरीढुङ्गा, फार्र क्ले, स्लेट तथा ननु, आदद खानीजन्र् िस्तकुो 
संरक्षण, विकास, उत्खनन ् र उपर्ोग सम्िन्िी दताय, अनरु्बत, निीकरण, खारेजी र 
व्र्िस्थापन 

िन, जैविक विवििता संरक्षणसम्िन्िी 

 िन, जंगल, िनर्जन्त,ु चराचरुुंगी, जल उपर्ोग, िातािरण, पर्ायिरण तथा जैविक विवििता 
सम्िन्िी स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 

 सार्दुावर्क, ग्रार्ीण तथा शहरी, िाबर्यक, किबुलर्ती िनको संरक्षण, सम्िद्र्िन, उपर्ोग र 
बनर्र्न 

 सार्दुावर्क िन उपिोिा सरू्हको व्र्िस्थापन 

 र्ध्र्िती क्षेत्र, सार्दुावर्क, िाबर्यक र किबुलर्ती िनको व्र्िस्थापन 

 जडीिटुी र अन्र् गैरकाष्ठ िन पैदािारको सिेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रिद्र्घन, प्रशोिन र 
िजार व्र्िस्थापन 

 नसयरी स्थापना, बिरुिा उत्पादन, वितरण, रोपण र प्रिद्र्िन 

 िन्र्जन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्िसावर्क पालन, उपर्ोग र अनगुर्न 

 िन्र्जन्तिुाट स्थानीर् सर्दुार्र्ा पने प्रिाि रोकथार्, व्र्िस्थापन 

 स्थानीर् प्राणी उद्यान (क्तचबडर्ाखाना) को स्थापना र सञ्चालन 

 स्थानीर् िन्र्जन्त ुपर्यटन र आर्आजयन 



 स्थानीर्स्तरर्ा आखेटोपहारको व्र्िस्थापन 

 िन, िन्र्जन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अबिलेखाङ्कन र अध्र्र्न अनसुन्िान 

 रैथाने प्रजाबतको संरक्षण र प्रिियन 

 बर्चाहा प्रजाबतको बनर्न्त्रण 

 जैविक विवििताको अबिलेख 

 आर् आजयनर्ा आिाररत जडीिटुीको संरक्षण, प्रिद्र्िन, व्र्िस्थापन 

हररर्ाली तथा शहरी सनु्दरता प्रिियनसम्िन्िी 

 नदी वकनार तथा सडक वकनारर्ा िकृ्षारोपण व्र्िस्थापन 

 साियजबनक खाली जग्गा, पाखा िा क्षेत्रर्ा िकृ्षारोपण, सम्िार, उपर्ोग र व्र्िस्थापन 

 िकृ्षारोपण, हररर्ाली तथा हररत क्षेत्रको प्रियिन 

पर्ायिरण एिं जलािारक्षते्र संरक्षण सम्िन्िी 

 सार्दुावर्क िसंूरक्षण र सोर्ा आिाररत आर् आजयन कार्यक्रर् 

 िसंूरक्षण र जलािार व्र्िस्थापनजन्र् सार्दुावर्क अनकूुलन 

 पवहरो बनर्न्त्रण तथा रोकथार् 

 िााँि तथा नदी बनर्न्त्रण 

 िार्,ु ध्िनी र जल प्रदूषण बनर्न्त्रण 

 हाबनकारक पदाथयहरूको बनर्र्न तथा बनर्न्त्रण 

 िातािरणीर् जोक्तखर् न्रू्नीकरण 

 न्रू्न काियनर्खुी तथा िातािरणरै्त्री विकास अिलम्िन 

 िातािरण संरक्षण क्षेत्र बनिायरण र व्र्िस्थापन 

 जलिारू् पररितयन अनकुुेलुन कार्यक्रर् 

संकटासन्नता नक्शाकंन सम्िन्िी 

 विपद् जोक्तखर् क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण 

 जोक्तखर् विश्लषेण, स्तरीकरण, क्षर्ता विश्लषेण र प्रबतिेदन तर्ारी 
 विपद् सम्िन्िी तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्िान 

विपद न्रू्नीकरण, पूियतर्ारी र प्रबतकार्यसम्िन्िी 

 प्राकृबतक प्रकोपको पूिय तर्ारी तथा रोकथार् 



 विपद् जोक्तखर् न्रू्नीकरणका लाबग पूिय सूचना प्रणाली सम्िन्िी कार्यक्रर्को तजुये ृर्ा र 
कार्ायन्िर्न 

 विपद् व्र्िस्थापनर्ा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सर्दुार्, संघ संस्था, बनजीक्षेत्रसाँग सहर्ोग, 

सर्न्िर् र सहकार्य 
 स्थानीर् विपद् पूिय तर्ारी तथा प्रबतकार्य र्ोजना र जोक्तखर् न्रू्नीकरण कार्य र्ोजना 

तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न 

 विपद् पूिय तर्ारी, खोज तथा उिार, राहत सार्ग्रीको पूिय िण्डारण, वितरण र सर्न्िर् 

 विपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत सािनको पररचालन 

 िारुणर्न्त्र तथा एम्िलेुन्सको सञ्चालन तथा व्र्िस्थापन 

 विपद् पश्चात ्स्थानीर्स्तरको पनुस्थायपना र पनुबनयर्ायण 

 स्थानीर् आपतकालीन कार्य सञ्चालन प्रणाली संचालन 

४. आबथयक विकास शाखा  

४.१ कृवष विकास उपशाखाको कार्यवििरण  

 पाबलकास्तरीर् कृवष क्षेत्रको पाश्र्िक्तचत्र तर्ार गरी कृवष विकास सम्िक्तन्ि स्थानीर् रणनीबत 
तर्ार गने ।  

 कृवष प्रसार सम्िक्तन्ि स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्िर्न, अनगुर्न तथा 
बनर्र्न गने ।  

 कृवष सरू्ह, कृवष सरू्ह सञ्जाल गठन, सदुृवढकरण तथा सशक्तिकरण  

 कृवष प्रसार तथा जनशक्तिको प्रक्षेपण, व्र्िस्थापन र पररचालन गने ।  

 कृषकहरुको क्षर्ता अबििकृ्तेि, प्राविबिक सेिा, सीप विकास र सशक्तिकरण गने ।  

 कृवष विर्ा, कृवष िीउ विजन, नश्ल, र्लखाद, औजार तथा रसार्नको आपूबतय, उपर्ोग र 
बनर्र्न गने ।  

 कृषक सरू्ह, कृवष सहकारी र कृवष सम्िक्तन्ि स्थानीर् संघ संस्थाहरुको सर्न्िर्, 

व्र्िस्थापन र बनर्र्न गने ।  

 स्थानीर्स्तरर्ा कृवष सम्िक्तन्ि प्रविबिको संरक्षण र हस्तान्तरण गने ।  

 उच्चरू्ल्र् र्िु िाली, उन्नत कृवष व्र्िसार् तथा खाद्यसरुक्षाको विकास तथा प्रिद्र्िन गने 
।  

 कृवष सम्िक्तन्ि सूचनाको प्रचार प्रसार गने ।  

 स्थानीर्स्तरर्ा कृवष श्रोत केन्रको विकास तथा व्र्िस्थापन गने ।  



 प्राङ्गाररक खेती, एवककृत शत्रजुीि व्र्िस्थापन तथा जैविक विषादीको प्रिद्र्िन सम्िक्तन्ि 
कार्य गने ।  

 कृवष प्रसारको व्र्िस्थापन, सञ्चालन तथा बनर्न्त्रण सम्िक्तन्ि कार्य गने ।  

 कृवष सहकारी, विक्तिर् संस्थाहरुसंगको सर्न्िर् तथा सहकार्य गरी वकसानहरुलाई सहज र 
सलुि रुपर्ा कृवष कजाय उपलव्ि गराउने ।  

 िडाहरुर्ा एग्रोिेट स्थापनाका लाबग प्राविबिक सहर्ोग तथा प्रोत्साहन गने ।  

 कृवष िन प्रणालीको विकास तथा प्रिद्र्िनर्ा सहर्ोग गने ।  

 एक गाउाँ एक प्रर्खु उत्पादनको नीबतको पैरिी गने । कृवष पकेट प्र्ाकेज कार्यक्रर्हरु 
बनर्ायण गरी कार्ायन्िर्न गने ।  

 पाबलकार्ा िएका विबिन्न ठूला तथा साना कृवष फर्यहरुको अनगुर्न गरी उनीहरुको 
व्र्िसावर्क क्षर्ता विकासर्ा सहक्तजकरण गने ।  

 कृवष िजार सूचना, हाट िजार व्र्िस्थापन, कृवष िातािरण संरक्षण आददर्ा सहक्तजकरण 
गने ।  

 रैथाने जातका िीउबिजनहरुको संरक्षण र संिद्र्िन गने ।  

 जलिार् ुअनकुुलन सम्िक्तन्ि कार्यहरु गने ।  

 कृवषजन्र् र्हार्ारी, प्रकोप तथा रोग सम्िक्तन्ि व्र्िस्थापकीर् कार्य गने ।  

 कृवष सम्िक्तन्ि िावषयक कार्यक्रर्, िावषयक प्रगबत प्रबतिेदन, नीबत तथा सूचनाहरु िेिसाईटर्ा 
अपलोड गने ।  

४.२ पश ुसेिा उपशाखाको कार्यवििरण  

 पाबलकास्तरीर् पशवुिकास क्षेत्रको पाक्तश्र्िचत्र तर्ार गरी पशवुिकास सम्िक्तन्ि स्थानीर् 
रणनीबत तर्ार गने ।  

 पशपुालन र पश ु स्िास्थ्र् सम्िक्तन्ि स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्िर्न 
तथा बनर्र्न गने ।  

 पशपुन्िीजन्र् क्तचवकत्सा सेिाको व्र्िस्थापन गने ।  

 पशनुश्ल सिुार पिबतको विकास र व्र्िस्थापन गने ।  

 पशपुालन प्रविबिको प्रसार सम्िक्तन्ि स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्िर्न, 

अनगुर्न तथा बनर्र्न गने ।  

 स्थानीर् चरन तथा खकय  व्र्िस्थापन, पश ुआहारा बनर्र्न गने ।  

 पश ुििशाला र शीतिण्डारको व्र्िस्थापन र बनर्र्न गने ।  



 पशपुालन सरू्ह, पशपुालन सरू्ह सञ्जाल गठन, सदुृवढकरण तथा सशक्तिकरण गने ।  

 पश ुप्रसार तथा जनशक्तिको प्रक्षेपण, व्र्िस्थापन र पररचालन गने ।  

 पशपुालक कृषकहरुको क्षर्ता अबििवृि, प्राविबिक सेिा, सीप विकास र सशक्तिकरण गने 
।  

 पश ु विर्ा, उन्नत नश्ल, औजार, सहबुलर्त कजाय, र्लखाद, िीउविजन, औजारको आपूबतय, 
उपर्ोग र बनर्र्न सम्िक्तन्ि कार्य गने ।  

 पशपुालन सरू्ह, कृवष सहकारी र कृवष सम्िक्तन्ि स्थानीर् संघ संस्थाहरुको सर्न्िर्, 

व्र्िस्थापन र बनर्र्न गने ।  

 स्थानीर्स्तरर्ा पशपुालन सम्िक्तन्ि प्रविबिको संरक्षण र हस्तान्तरण गने ।  

 पशपुालन सम्िक्तन्ि सूचनाको प्रचार प्रसार गने ।  

 स्थानीर्स्तरर्ा पशपुालन सम्िक्तन्ि श्रोत केन्रको विकास तथा व्र्िस्थापन गने ।  

 कृवष सहकारी, विक्तिर् संस्थाहरुसंगको सर्न्िर् तथा सहकार्य गरी वकसानहरुलाई सहज र 
सलुि रुपर्ा पशपुालनका लाबग कजाय उपलव्ि गराउन सहक्तजकरण गने ।  

 िडाहरुर्ा एग्रोिेट स्थापनाका लाबग प्राविबिक सहर्ोग तथा प्रोत्साहन गने ।  

 एक गाउाँ एक प्रर्खु पश ुउत्पादनको नीबतको पैरिी गने । पशपुालनको पकेट प्र्ाकेज 
कार्यक्रर्हरु बनर्ायण गरी कार्ायन्िर्न गने ।  

 पाबलकार्ा िएका विबिन्न ठूला तथा साना कृवष फर्यहरुको अनगुर्न गरी उनीहरुको 
व्र्िसावर्क क्षर्ता विकासर्ा सहक्तजकरण गने ।  

 पश ुहाट िजार सूचना, हाट िजार व्र्िस्थापनर्ा सहक्तजकरण गने ।  

 पशजुन्र् र्हार्ारी, प्रकोप तथा रोग सम्िक्तन्ि व्र्िस्थापकीर् कार्य गने ।  

 पश ुसम्िक्तन्ि िावषयक कार्यक्रर्, िावषयक प्रगबत प्रबतिेदन, नीबत तथा सूचनाहरु िेिसाईटर्ा 
अपलोड गने ।  

४.३ सहकारी उद्योग तथा रोजगार प्रिियन उपशाखाको कार्य वििरण 

 सहकारी संस्था सम्िक्तन्ि स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्डको बनर्ायण, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 

 स्थानीर् सहकारी संस्थाको दताय, अनरु्बत, खारेजी र विघटन 

 सहकारी िचत तथा ऋण पररचालन सम्िक्तन्ि स्थानीर् र्ापदण्ड बनिायरण र बनर्र्न 

 सहकारी सम्िक्तन्ि राविर्, केन्रीर्, विषर्गत, प्रादेक्तशक र स्थानीर् संघ संस्थासाँग सर्न्िर् र 
सहकार्य 

 सहकारी सम्िक्तन्ि स्थानीर् तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्िान 



 स्थानीर् सहकारीको क्षर्ता अबििवृि 

 स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रिद्र्घन, विकास र पररचालन । 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताय, निीकरण, खारेजी र बनर्र्न 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको विकास र प्रिद्र्िन 

 उद्यर्क्तशलता प्रिद्र्िन 

 व्र्ापाररक फर्य, पसलको दताय, अनरु्बत, निीकरण, खारेजी र बनर्र्न 

 सीप विकास सम्िक्तन्ि कार्यको प्रिद्र्िन । 

 स्थानीर् तहबित्र रहको िेरोजगार व्र्क्तिको तथ्र्ांक संकलन तथा विश्लषेण गरी 
िेरोजगारको सूची अद्यािबिक गने,  

 सूचीकृत िेरोजगार व्र्क्तिलाई पररचर्पत्र वितरण गने,  

 स्थानीर् तह बित्र उपलब्ि रोजगारीका अिसरहरुको पवहचान गरी सोको सूचना प्रिाह 
गने,  

 स्थानीर् तह बित्रको रोजगारीको सम्िाव्र् क्तस्थबत विश्लषेण गरी रोजगारीको तथ्र्ांक 
संकलन गने, रोजगार नक्सांकन गने तथा रोजगारीका अिसरको अबिलेखांकन गने,  

 रोजगारदाताका लाबग श्रबर्कको उपलब्िताको सम्िाव्र्ता जानकारी गराउने,  
 रोजगारदातािाट र्ाग िए िर्ोक्तजर् सूचीकृत िेरोजगार व्र्क्तिलाई रोजगारीका लाबग 

कार्र्ा जान सूक्तचत गने,  

 िेरोजगारहरुको ज्ञान, सीप, अनिुि, क्षर्ता र िजारको र्ागका आिारर्ा आिश्र्क पने 
सीप विकास ताबलर्को पवहचान गरी सम्िक्तन्ित ताबलर् केन्रर्ा बसफाररस गने,  

 आफ्ना कार्कारिाहीको िारेर्ा बनर्बर्त रुपर्ा सम्िक्तन्ित गाउाँ कार्यपाबलकार्ा प्रबतिेदन 
गने,  

 ऐन तथा बनर्र्ािली िर्ोक्तजर् आफूले गरेका कार् कारिाहीको सम्िन्िर्ा र्न्त्रालर्ले 
तोकेको ढााँचार्ा र्न्त्रालर् र प्रदेशको रोजगारी सम्िक्तन्ि विषर् हेने र्न्त्रालर्र्ा र्ाबसक 
रुपर्ा प्रबतिेदन पठाउने,  

 आफ्नो कार्य क्षेत्रबित्रिाट िैदेक्तशक रोजगारीर्ा जान चाहनेका लाबग सूचना सम्प्रषेण गने,  

 िैदेक्तशक रोजगार प्रिद्र्िन िोडयिाट उपलब्ि गराइने आबथयक सहार्ता वितरण सम्िक्तन्ि 
कार्यर्ा सहर्ोग प¥ुर्ाउन,े  

 िेरोजगार पररिारलाई प्रदान गने बनिायह ििा वितरण गने,  

 रोजगार सम्िक्तन्ि सरोकारिालालाई अन्र् सेिा प्रदान गने ।  

 



५. सार्ाक्तजक विकास शाखा  

५.१  स्िास्थ्र् सेिा उपशाखाको कार्यवििरण  

 आिारितू स्िास्थ्र् तथा सरसफाइ सम्िक्तन्ि नीबत, काननु र र्ापदण्ड र सो अनसुारको 
र्ोजना बनर्ायण, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न गने ।  

 राविर् तथा प्रदेशस्तरीर् लक्ष्र्, र्ापदण्ड िर्ोक्तजर् स्थानीर्स्तरका स्िास्थ्र् संस्थाहरुको 
लक्ष्र् बनिायरण गने ।  

 राविर् तथा प्रदेशस्तरीर् र्ापदण्ड अनसुार स्िास्थ्र् संस्था, क्तक्लबनक दताय, सञ्चालन, अनरु्बत 
र बनर्र्न सम्िक्तन्ि कार् गने ।  

 सरसफाइ सम्िक्तन्ि चेतनाको विकास गने ।  

 औषिी पसलको सञ्चालन, बनर्र्न सम्िक्तन्ि कार्यविबि िनाई बनर्र्न गने ।  

 औषिीको उक्तचत प्रर्ोग सम्िक्तन्ि सचेतना बनर्ायण गने ।  

 स्िास्थ्र् सम्िक्तन्ि तथ्र्ाङ्क संकलन, विश्लषेण, व्र्िस्थापन र र्ोजनार्ा र्सको प्रर्ोगलाई 
प्राथबर्कता ददने  

 प्रिद्र्िनात्र्क, प्रबतकारात्र्क, उपचारात्र्क स्िास्थ्र् सेिा सञ्चालन गने ।  

 स्िस्थ जीिन शैली, पोषण, शारीररक अभ्र्ास र स्िास्थ्र् ििृको पालना सम्िक्तन्ि सेिाको 
प्रिद्र्िन गने ।  

 आपतकालीन स्िास्थ्र् तथा र्हार्ारी बनर्न्त्रण सम्िक्तन्ि पूिय कार्यर्ोजना िनाई 
कार्ायन्िर्नर्ा ल्र्ाउने ।  

 गाउाँपाबलकाको अस्पताल स्थापना र सञ्चालन सम्िक्तन्ि र्ापदण्ड तर्ार पाने ।  

 स्िास्थ्र् िीर्ाको िारेर्ा र्ाबनसहरुलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 स्िास्थ्र् आर्ा सरू्हलाई संस्थागत विकास सम्िक्तन्ि ताबलर् ददने ।  

 सूबतय, र्ददरा तथा लाग ु पदाथय सेिनको िारेर्ा कार्यरू्लक अनसुन्िान गरी सोही 
अनसुन्िानको नबतजाको आिारर्ा क्षर्ता विकासका कार्यहरु अक्तघ िढाउने ।  

 सने तथा नसने रोगहरुको िारेर्ा सर्दुार्र्ा सचेतना बनर्ायण गने ।  

 स्िास्थ्र् व्र्िस्थापन सबर्बतका पदाबिकारीहरुलाई स्िास्थ्र् संस्था व्र्िस्थापन सम्िक्तन्ि 
ताबलर्, अबिर्कु्तखकरण कार्यक्रर् सञ्चालन गने ।  

 स्िास्थ्र् संस्थाहरुको हल्े ेथ रेबडनेस सिे गने ।  

 गाउाँपाबलकाको स्िास्थ्र् शाखा संर्ोजक र स्िास्थ्र् संस्थाका इन्चाजयहरुको िीचर्ा 
कार्यसम्पादन सम्झौता गने ।  



 सिै स्िास्थ्र् संस्थाका कर्यचारीहरुलाई नेततृ्ि विकास सम्िक्तन्ि ताबलर् तथा 
अबिर्कु्तखकरण प्रदान गने ।  

 स्िास्थ्र् शाखाको चौर्ाबसक, िावषयक प्रगबत प्रबतिेदन, सूचना तथा सन्देशहरु िेिसाईटर्ा 
अपलोड गने ।  

५.२ सार्ाक्तजक सरुक्षा तथा पक्तञ्जकरण उपशाखाको कार्य वििरण 

 ब्र्क्तिगत घटना दताय सम्िक्तन्ि अबिलेख अद्यािबिक गने ।  

 ब्र्क्तिगत घटना दताय सम्िक्तन्ि आिश्र्क सूचना फारार्हरूको व्र्िस्था गने ।  

 र्ाबसक रुपर्ा घटना दताय वििरण, घटना दताय फारार् र राजस्िको वििरण िकु्तझबलई 
सरुक्तक्षत साथ राख्न े।  

 ब्र्क्तिगत घटना दताय कार्यक्रर् संचालन गने र सोको प्रबतिेदन गने ।  

 ब्र्क्तिगत घटना दतायको र्हत्ि र अबनिार्यताको िारेर्ा प्रचार प्रसार गने व्र्िस्था 
बर्लाउने ।  

 ब्र्क्तिगत घटना सम्िक्तन्ि तथ्र्ाङ्कहरू पररर्ाजयन÷पररष्कृत गने ।  

 असहार्, ििृ, एकल र्वहला, अपाङ्गहरुको अबिलेख बनर्बर्त रुपर्ा अद्यािबिक गने ।  

 सार्ाक्तजक सरुक्षा कार्यक्रर्को ििा सर्र्र्ा नै वितरण गने कार्यर्ा आिश्र्क सहर्ोग 
गने ।  

 तोवकएको सर्र्र्ा प्रत्रे्क आ.ि.र्ा थप हनुे ििृ, असहार् तथा अपाङ्गको वििरण संकलन 
गने र पररचर्पत्र वितरण गनय सहर्ोग गने ।  

 दताय वकताि बडक्तजटाइजेशन सम्िक्तन्ि कार्य गने ।  

 अबिलेखको लाबग आिश्र्क सूचनाहरु सूचना शाखार्ा उपलब्ि गराउने ।  

 िडास्तरर्ा तथ्र्ांक संकलन गरी सेिा इकाई सम्र् ल्र्ाउने ।  

 आर्ोजना व्र्िस्थापन इकाईले तर्ार गरेको कार्यर्ोजना अनरुुप घटना दताय तथा 
सार्ाक्तजक सरुक्षाका तथ्र्ाङ्ककहरुलाई कम्प्र्टुरर्ा प्रबिष्ट गने र त्र्सको व्र्िस्थापनर्ा 
सहजीकरण गने,  

 वििाग तथा स्थानीर् तहले आर्ोजना सम्िि कार्यको लाबग खटाएको सेिा प्रदार्कले 
कार् गरे नगरेको एकीन गने  

 स्थानीर् तहर्ा व्र्िस्थापन सूचना प्रणाली अिलम्िन गरी व्र्क्तिगत घटना दताय र 
सार्ाक्तजक सरुक्षा ििा वििरणलाई अनलाइनर्ा आिाररत िनाई बनरन्तर चलाउन सक्न े



अिस्था सजृना गनय आर्ोजना व्र्िस्थापन इकाईले तर्ार गरेको कार्यर्ोजना िर्ोक्तजर्का 
कार्य गने ।  

 स्थानीर् तहका प्रत्रे्क िडािाट र दताय बसविरिाट प्राप्त घटना दतायका सूचना फारर्र्ा 
रहेका वििरण व्र्स्थापन सूचना प्रणालीर्ा प्रविष्ट गने ।  

 व्र्िस्थापन सूचना प्रणालीर्ा प्रविष्ट गरेको वििरणको आिारर्ा घटना दतायको प्रर्ाणपत्र 
विद्यतुीर् र्ाध्र्र्िाट िाप्न ेव्र्िस्था गने ।  

 सार्ाक्तजक सरुक्षा ििा प्राप्त गने लािग्राहीको सूची तथा प्रत्रे्क तै्रर्ाबसकको ििुानीको 
वििरण व्र्िस्थापन सूचना प्रणालीर्ा प्रविष्ट गरी अद्यािबिक गने र ििा वितरण 
प्रणालीर्ा सहर्ोग गने ।  

 घटना दताय क्तशविर सञ्चालन गनय स्थानीर् तहलाई सहर्ोग गने ।  

 घटना दताय तथा सार्ाक्तजक सरुक्षा ििा प्राप्त गने लािग्राहीको गनुासो दतायलाई 
व्र्िस्थापन सूचना प्रणालीर्ा प्रविष्ट गने र गनुासो सम्िोिन िए निएको िारे 
गनुासोकतायलाई जानकारी ददने ।  

 आर्ोजना सम्िक्तन्ि कार्यहरुको तोवकएको ढााँचार्ा प्रबतिेदन तर्ार गने¸ वििागर्ा पठाउने¸ 
सर्न्िर् गने¸ आबथयक प्रशासन शाखासाँग सर्न्िर् गरी सोििनायको लाबग आिश्र्क 
प्रबतिेदन तर्ार गरी प्रणालीर्ा इक्तन्ि गने ।  

 दताय क्तशविरको आर्ोजना गनय सहर्ोग गने र र्सरी आर्ोजना गररएको क्तशविरर्ा घटना 
दताय तथा सार्ाक्तजक सरुक्षाका वििरणहरुको अद्यािबिक गने र गनय सहर्ोग गने ।  

 घटना दताय तथा सार्ाक्तजक सरुक्षा सम्िक्तन्ि जनचेतना अबििवृि गनय प्रर्ोग गररने सूचना 
तथा सञ्चार सार्ाग्रीको पररचालन तथा प्रर्ोगलाई प्रिािकारी िनाउने र उि सार्ाग्रीको 
वितरण तथा पररचालनलाई सबुनक्तश्चत गने ।  

 आर्ोजना सम्िक्तन्ि कार्यको अनगुर्न, रू्ल्र्ाङ्कन¸ अध्र्र्न अथिा अन्र् कार्यको लाबग 
खवटएका अथिा बनर्िु गररएका पदाबिकारी तथा सेिा प्रदार्कलाई स्थानीर् तहर्ा 
सर्न्िर् तथा सहजीकरण गनय सहर्ोग गने ।  

 सेिा इकाई रहेको िडा िाहेकका िडाहरुर्ा जनशक्ति तथा प्राविबिक पिुायिार उपलब्ि 
िएको अिस्थार्ा सोही िडािाट नै वििागको व्र्िस्थापन सूचना प्रणाली र्ाफय त घटना 
दताय तथा सार्ाक्तजक सरुक्षाको अबिलेख व्र्िस्थापन गनय सहर्ोग तथा सर्न्िर् गने । 

५.३ र्वहला िालिाबलका तथा संघसंस्था सर्न्िर् उपशाखाको कार्यवििरण  



 लैससास सम्िक्तन्ि नीबत िनाई सो नीबतको िारेर्ा पाबलकास्तरीर् सबर्बत, सञ्जाल, कर्यचारी 
तथा पदाबिकारीहरुलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 िालरै्त्री स्थानीर् शासन पिबत सम्िक्तन्ि नीबत÷कार्यक्रर् तजुयर्ा गरी सिै 
सरोकारिालाहरुलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 लैससास सम्िक्तन्ि िडास्तरीर् सञ्जाल बनर्ायण गरी अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 िालिाबलका पनुस्र्थापना केन्र, ज्रे्ष्ठ नागररक आश्रर् केन्र, अशि स्र्ाहार केन्र स्थापना, 
सञ्चालनका लाबग नीबत÷कार्यक्रर् तजुयर्ा गने ।  

 टोल विकास संस्थालाई पररचालन गरी घरेल ु वहंसाको अन्त्र्का लाबग िहस, पैरिी तथा 
चेतनारू्लक अबिर्ान सम्िक्तन्ि कार्य पर्ायप्त गने ।  

 टोल विकास संस्था पररचालन गरी िालश्रर्, िालवििाह, िहवुििाह, दाईजो, िोक्सी जस्ता 
प्रथाको बनर्न्त्रणका लाबग अबिर्ान, सचेतना बनर्ायणका कार्हरु अक्तघ िढाउने ।  

 लैवङ्गक उिरदार्ी िजेट परीक्षण िई सोही अनसुार र्ोजना तथा कार्यक्रर् तजुयर्ा गने 
गरेको ।  

 र्वहला हक सम्िक्तन्ि नीबत, र्ोजना कार्ायन्िर्न, सर्न्िर् तथा बनर्र्न, 

 र्वहलाहरुको आबथयक, सार्ाक्तजक, राजनैबतक सशक्तिकरणका लाबग क्षर्ता विकास 
कार्यक्रर् सञ्चालन गने ।  

 लैवङ्गक वहंसा बनिारणको लाबग बनरोिात्र्क, प्रिद्र्िनात्र्क, संरक्षणात्र्क उपार्हरुको 
अिलम्िन गने ।  

 िालिाबलकाको हकवहत संरक्षण, िालन्र्ार् सम्िक्तन्ि स्थानीर् नीबत, कानून, र्ापदण्ड तथा 
र्ोजना कार्ायन्िर्न,   

 वहंसार्ा परेका िालिाबलकाहरुको पवहचान र कार्यक्रर् सञ्चालन, 

 िालगहृ, पनुस्र्थापना केन्र, क्तशशसु्र्ाहार केन्र तथा िाल विकास केन्र व्र्िस्थापन 
सम्िक्तन्ि नीबत तथा कार्यक्रर् बनर्ायण गरी सरोकारिालाहरुलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 असहार् िालिाबलका, सडक िालिाबलकाको तथ्र्ाङ्क संकलन, अद्यािबिक गरी िालवहंसा 
बनर्न्त्रण तथा व्र्िस्थापन सम्िक्तन्ि कार्यक्रर् कार्ायन्िर्न गने ।  

 िालिाबलका तथा र्वहलाहरुका लाबग आपतकालीन िाल उिार कोष स्थापना, व्र्िस्थापन 
गने ।  

 ज्रे्ष्ठ नागररकको लगत, पररचर् पत्र, स्िास्थ्र् सवुििा, सार्ाक्तजक सरुक्षा सम्िक्तन्ि कार्र,्  

 ज्रे्ष्ठ नागररक क्लि, ददिा सेिा केन्र िेटघाट स्थल तथा आश्रर् केन्रको सञ्चालन तथा 
व्र्िस्थापन  



 अपाङ्गता पनुस्र्थापना केन्र तथा अशि स्र्ाहार केन्रको सञ्चालन तथा व्र्िस्थापन  

 अपाङ्गता िएका व्र्क्ति तथा असहार्हरुको लगत अद्यािबिक, पररचर् पत्र वितरण, 

सार्ाक्तजक सरुक्षा तथा सवुििाको व्र्िस्थापन  

 एकल र्वहला सम्िक्तन्ि तथ्र्ाङ्क संकलन, अद्यािबिक गरी उनीहरुको आिश्र्कताको 
सम्िोिन गनय कार्यक्रर्हरु सञ्चालन गने ।  

 िालक्लिको सञ्जाल बनर्ायण गरी उनीहरुलाई िालक्लिको कार्, कतयव्र् र अबिकार 
सम्िक्तन्ि विषर्र्ा अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 िालिाबलका तथा र्वहला सम्िक्तन्ि अन्तराविर् सन्िी सम्झौतार्ा िएका प्राििानको 
विषर्र्ा सूचना सार्ाग्री तर्ार गरी सरोकारिालाहरुलाई अबिर्कु्तखकरण गने ।  

 १६ ददने र्वहला वहंसा विरुिको अबिर्ान सञ्चालन तथा व्र्िस्थापन गने ।  

 र्वहला तथा िालिाबलका सम्िक्तन्ि िावषयक प्रगबत प्रबतिेदन, सूचनाहरु िेिसाईटर्ा अपलोड 
गने ।  

 स्थानीर्स्तरर्ा सर्ाजकल्र्ाणसंग सम्िन्िी (गैरसरकारी, सार्ाक्तजक तथा सार्दुावर्क 
संघसंस्था) को दताय, निीकरण तथा बनर्र्न 

 गठुी, कोष तथा अन्र् िष्टहरुको व्र्िस्थापन 

 बनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसंग सर्न्िर्र सहकार्य 
 सार्ाक्तजक संघसंस्था सम्िन्िी अन्र् कार्य 

६. क्तशक्षा, र्िुा तथा खेलकुद शाखा  

 प्रारक्तम्िक िाल क्तशक्षा, आिारितू तह, र्ाध्र्बर्क तह, अनौपचाररक क्तशक्षा, खलुा तथा 
िैकक्तल्पक क्तशक्षा (गरुुकुल, र्दरसा, गमु्िा आदद), बनरन्तर बसकाइ तथा विशेष क्तशक्षा 
सम्िक्तन्ि नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजनाको बनर्ायण, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न,  

 विद्यालर्को नक्साङ्कन, अनरु्बत, स्िीकृबत, सर्ार्ोजन तथा बनर्र्न,  

 परीक्षा सञ्चालन तथा व्र्िस्थापन,  

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा िात्रिकृ्तिको व्र्िस्थापन,  

 स्थानीर् स्तरको पाठ्यक्रर् बनर्ायण र कार्ायन्िर्न,  

 प्राविबिक क्तशक्षा तथा व्र्ािसावर्क ताबलर्को र्ोजना तजुयर्ा, सञ्चालन, अनरु्बत र बनर्र्न,  

 स्थानीर् स्तरको शैक्तक्षक ज्ञान, सीप र प्रविबिको संरक्षण, प्रिद्र्िन र स्तरीकरण,  

 र्िुा जागरण, सशक्तिकरण र पररचालन,  

 स्थानीर् स्तरर्ा खेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको बनर्र्न र सर्न्िर्,  



 खेलकुदको विकास र प्रिद्र्घन,  

 र्िुा जागरण, सशक्तिकरण र पररचालन,  

 र्िुा सीप, उद्यर्क्तशलता तथा नेततृ्ि विकास  

 स्थानीर्स्तरर्ा खेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको बनर्र्न र सर्न्िर्,  

 खेलकुदको लाबग संरचना पूिायिार बनर्ायण, सञ्चालन तथा विकास,  

 खेलकुदको विकास र प्रिद्र्घन,  

 खेलकूद प्रबतर्ोबगता आर्ोजना र सहिाबगता,  
 अबतररि वक्रर्ाकलाप सम्िक्तन्ि विषर्,  

 िाषा, कला, सावहत्र् संस्कृबतको संरक्षण, सम्िद्र्िन, विकास र प्रियिन,  

 िाषा, संस्कृबत, सावहत्र्, सम्पदा र लबलतकलाको संरक्षण र विकास सम्िक्तन्ि स्थानीर् 
स्तरको 

नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न,  

 िाषा, सावहत्र्, संस्कृबत, जात्रा, पिय र लबलतकलाको संरक्षण, प्रिद्र्िन र विकास, 

 स्थानीर् िौविक सम्पक्तिको संरक्षण, प्रिद्र्घन र अबिलेखाङ्कन,  

 शाखासाँग सम्िक्तन्ित अन्र् कार्यहरु ।  

 आफ्नो शाखाको िावषयक कार्यक्रर् र िजेट तजुयर्ा गरी र्ोजना र आबथयक प्रशासन 
शाखार्ा पठाउने । 

७. आबथयक प्रशासन शाखा  

नीबत, कानून, कार्यविबि तजुयर्ा र बनर्र्न सम्िक्तन्ि  

 आन्तररक आर् (कर र गैर कर) सम्िक्तन्ि नीबत, कानून, र्ापदण्ड, कार्ायन्िर्न, 

िााँडफााँड, संकलन र बनर्र्न,  

 साियजबनक खचय तथा प्राकृबतक स्रोतिाट प्राप्त हनुे रोर्ल्टी सम्िक्तन्ि नीबत, कानून, 

र्ापदण्ड तथा बनर्र्न र सोको सङ्कलन तथा िााँडफााँड, 

 आफ्नो क्षेत्रबित्र राजस्िका दर अन्र् शलु्क बनिायरण, संघीर् र प्रदेश कानून िर्ोक्तजर् 
प्राकृबतक श्रोत सािन र सेिा शलु्क जस्ता रोर्ल्टी सङ्कलन, सर्न्िर् र बनर्र्न,  

 स्थानीर् राजस्ि नीबत, कानून र कार्यविबि तजुयर्ा, कार्ायन्िर्न र बनर्र्न, 

 स्थानीर् कर, गैरकर राजस्ि व्र्िस्थापन कार्यविबि तजुयर्ा,  
 आबथयक ऐन र विबनर्ोजन ऐनको प्रस्ताि तर्ारी, 



 प्राकृबतक स्रोतको उपर्ोग सम्िक्तन्ि नीबत बनिायरण र कार्ायन्िर्न तथा प्रदेश र संघीर् 
र्ापदण्ड पालना  

 आर् व्र्र्, श्रोत अनरु्ान र प्रक्षेपण सम्िक्तन्ि  

 तीन िषयको वििरण प्रक्षेपण सरे्त आगार्ी आबथयक िषयको आर् व्र्र्को अनरु्ान 
तर्ारी र पेश 

 र्ध्र्र्काबलन खचय संरचना तजुयर्ा,  
 आर्–व्र्र्को वििरण साियजबनकरण,  

 राजस्िको सम्िाव्र्ता अध्र्र्न, विश्लषेण र प्रक्षेपण र पररचालन,  

 आन्तररक आर् िवृिको संिािना तथा श्रोत विश्लषेण र राजस्ि प्रशासनर्ा सिुार,  

 िावषयक आर्व्र्र् र विकास कार्यको वििरण िेिसाइट, िलेुवटन िा स्थानीर् 
पत्रपबत्रकार्ा प्रकाशन गने । 

 र्ोजना तथा िजेट तजुयर्ा सम्िक्तन्ि  

 श्रोत अनरु्ान तथा आिश्र्कताको आिारर्ा अगार्ी िषयको िजेटको र्स्र्ौदा तर्ारी  

 र्ोजना तथा िजेट तजुयर्ा सबर्बतर्ा पेश  

 र्ोजना तथा िजेट तजुयर्ा प्रवक्रर्ा सहर्ोग र सहजीकरण  

 गाउाँ सिार्ा प्रस्ततु गररन ेलेखा सबर्बतको िावषयक प्रबतिेदन तर्ारी  

 िावषयक आर् व्र्र् वििरण तर्ार गरी गाउाँसिार्ा पेश  

स्रोत पररचालन सम्िक्तन्ि  

 आन्तररक आर्, राजस्ि िााँडफााँट, अन्तरसरकारी वििीर् हस्तान्तरण र गैससको 
सहर्ोग स्रोत पररचालन, 

 िेरुज ुलगत अद्यािबिक, फछ्र्र्ौट, बनर्बर्त असूलउपर सम्िक्तन्ि कार्यहरु, 

 स्थानीर् राजस्ि प्रशासन र अबिलेख तथा नगद व्र्िस्थापन,  

 आम्दानी तथा खचयहरुको र्ाबसक, चौर्ाबसक तथा िावषयक प्रबतिेदन तर्ार र पेश,  

 राजस्ि परार्शय सबर्बत तथा साियजबनक नीक्तज साझेदारी प्रिद्र्िन सबर्बत सक्तचिालर् 
सम्िक्तन्ि कार्य, 

 वििीर् स्रोत सािनको सर्तारू्लक िााँडफााँड ।  

खररद व्र्िस्थापन सम्िक्तन्ि  

 खरीद व्र्िस्थापन तथा आदेश, 

 आिश्र्क पने बनर्ायण सार्ाग्री खरीद व्र्िस्थापन, िण्डारण र वितरण, 



संक्तचत कोष व्र्िस्थापन र खाता संचालन सम्िक्तन्ि  

 गाउाँपाबलकाको संक्तचत कोष खाता र खचय खाताहरुको संचालन  

 रकर् बनकासा र्ाग र बनर्र्ानसुार खचय र्ास्केिारी तर्ारी र पेश  

 पेश्की िााँकी रहेको असूल उपर तथा फछ्र्र्ौट  

 गाउाँपाबलकाको आर् व्र्र्को आन्तररक लेखापरीक्षण कार्यर्ा सहर्ोग  

 स्िीकृत िावषयक कार्यक्रर् अनसुार को.ले.बन.का. कार्ायलर्िाट बनकासा र्ाग र खचय 
व्र्िस्थापन  

 संक्तचत कोषको आर् व्र्र्को शे्रस्ता तर्ारी 

८. सूचना प्रविबि सेिा केन्रको कार्य वििरण 

 कार्ायलर्र्ा स्थावपत सूचना प्रविबिका पूिायिार, उपकरणहरुको व्र्िस्थापन र बनर्र्न राख्न 
प्राविबिक सहर्ोग प्रदान गने ।  

 स्थानीर् तहको Website र software को बनर्बर्त संचालन र अद्यािबिक गने र सोवह 
अबिलेख तथा प्रबतिेदन तर्ार पानय आिश्र्क सहर्ोग प¥ुर्ाउने ।  

 स्थानीर् तहको कम्प्र्टुर प्रणाली सम्िक्तन्ि दैबनक वक्रर्ाकलापहरु सचुारु रुपर्ा संचालन 
िएको सबुनक्तश्चत गनय सहर्ोग गने ।  

 सङ्घीर् तथा प्रादेक्तशक सरकारले र्ाग गरेका सूचना, तथ्र्ांक तथा वििरण स्थानीर् तहको 
सम्िक्तन्ित शाखा÷पदाबिकारीसंगको सर्न्िर्र्ा अद्यािबिक वििरण सर्र्र्ा उपलब्ि 
गराउने ।  

 सूचना तथा संचार प्रविबिसंग सम्िक्तन्ित राविर् नीबतहरुको अध्र्र्न, नविन सोच र 
अनपु्रर्ोगहरुको खोज गने र स्थानीर् आिश्र्कता अनसुार स्थानीर्करण गनय सहर्ोग गने 
।  

 श्रोत नक्शाङ्कनलाई बडक्तजटाईजेशन गने र बडक्तजटल प्रोफाइल िनाउन तथा अद्यािबिक 
गनयर्ा सहर्ोग गने ।  

 स्थानीर् तहर्ा सूचना प्रविबि क्षेत्रर्ा आिश्र्क रहेका गबतविबिहरु सवहत िावषयक ICT 

र्ोजना तर्ार गनय सहर्ोग गने ।  

 विद्यतुीर् शासन स्थापनाका लाबग आिश्र्क उपकरण र उपार्हरुको अध्र्र्न गरी 
गाउाँपाबलका र िडास्तरर्ा स्थापना गनय सहर्ोग गदै ग्रार्ीण सर्दुार्र्ा सरे्त सूचना 
प्रविबिको पहुाँच÷कनेक्तक्टबिटी स्थापना गनय सहर्ोग गने ।  



 स्थानीर् तहका सिै कर्यचारीहरुलाई विद्यतुीर् शासन, सूचना तथा संचार प्रविबि सम्िक्तन्ि 
ताबलर् र अबिर्खुीकरण कार्यक्रर् संचालन गनय सहजीकरण गने ।  

 स्थानीर् तहर्ा सूचना प्रविबिसंग सम्िक्तन्ित कर्यचारीलाई ICT सम्िक्तन्ि ज्ञान तथा बनर्बर्त 
सीप हस्तान्तरण गने ।  

 स्थानीर् तहको कार्ायलर् तथा अन्र् विषर्गत बनकार्हरुका कार्यक्रर्÷पररर्ोजना, सेिा 
प्रदार्क, गैह्र सरकारी संस्था, सर्दुार्र्ा आिाररत संघ–संस्थाहरुका आिारितू वििरण, 

िजटे वििरण, सूचना आदद वििरण व्र्िक्तस्थत रुपर्ा राख्न र सम्प्रषेणर्ा सहर्ोग गने ।  

 कार्ायलर्का कर्यचारी, सेिाग्राहीका सूचना प्रविबिसाँग सम्िक्तन्ित प्राविबिक सर्स्र्ाहरु 
सर्ािान गनय र्द्दत गने ।  

 स्थानीर् तहका िजेट, र्ोजना, राजस्ि, अनगुर्न, खररद लगार्तका क्षेत्रर्ा सूचना प्रविबिको 
प्रर्ोग गरी कार्यसम्पादनर्ा सहक्तजकरण गने ।  

 काननु िर्ोक्तजर् साियजबनक गनुय पने (Open Data) आिश्र्क वििरण संकलन र 
अद्यािबिक गरी स्थानीर् तहको िेिसाईट लगार्त उपर्िु र्ाध्र्र्िाट सािजयबनक रुपर्ा 
सम्प्रषेण गने ।  

 सूचना केन्रहरुको स्थापना र संचालनर्ा सहर्ोग गने ।  

 स्थानीर् तहर्ा िएको असल अभ्र्ास तथा सूचनालाई बनर्बर्त र व्र्िक्तस्थत तररकाले 
प्रकाक्तशत गने ।  

 LISA / FRA लाई सर्र्र्ानै सम्पन्न गनय सर्न्र्ि गने । 

 तथ्र्ाङक संकलन, व्र्िस्थापन तथा प्रर्ोग सम्िन्िी नीबत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना, 
कार्ायन्िर्न र बनर्र्न 

  सूचना तथा अबिलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन 

  स्थानीर् तथ्र्ाङक संकलन, प्रशोिन, अबिलेक्तखकरण तथा वितरण 

  आिारितू तथ्र्ांक संकलन र व्र्िस्थापनः आिारितू तथ्र्ाङ्क सङ्कलन र प्रशोिन गरी 
सूचना प्रणालीर्ा आििता र पाश्र्ि क्तचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यािबिक एिं अबिलेख 

  िेरोजगारको तथ्र्ांक संकलन 

  स्थानीर् व्र्ापार व्र्िसार्को तथ्र्ाङ्क प्रणाली व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्िान 

  सार्ाक्तजक सरुक्षा सम्िन्िी स्थानीर् तथ्र्ाङ्क र सूचना व्र्िस्थापन 

  सम्पन्न िएका तथा चालू आर्ोजनाको वििरण 

  बिषक्षेत्रगत सूचना, तथ्र्ांकको संकलन, अबिलेख 

  प्रदेश तथा संघसाँग तथ्र्ाङ्क एिं सूचना आदानप्रदान र सर्न्िर् 



  सम्िाव्र् प्राकृबतक श्रोत तथा सािनको अबिलेख (प्रोफाईल) व्र्िस्थापन 

  गाउाँपाबलकाको आिबिक तथा िावषयक कार्यक्रर् र िजेटसम्िन्िी कार्यहरु 

  आफ्नो क्षेत्रबित्र इन्टरनेट सेिा, टेबलसेन्टर, केिलु तथा तारविहीन टेबलबिजन प्रसारणको 
अनरु्बत,  निीकरण  र बनर्र्न 

  एक सर् िाटसम्र्को एफ.एर्. रेबडर्ो सञ्चालन अनरु्बत, निीकरण र बनर्र्न 

  आफ्नो क्षेत्रबित्र पत्रपबत्रकाको प्रकाशन अनरु्बत, अबिलेख तथा बनर्र्न 

  अबिलेख व्र्िस्थापनर्ा निीनतर् सूचना प्रविबिको प्रर्ोग, 

 सूचना तथा सञ्चार प्रविबिर्ा सियसािारण जनताको सहज र सरल पहुाँच तथा सूचना 
प्रविबिको विकास र विस्तार सम्िन्िी कार्यक्रर् तजुयर्ा र कार्ायन्िर्न, 

  िैज्ञाबनक अध्र्र्न, अनसुन्िान र प्रविबि विकासर्ा लगानी, 
  सूचना तथा सञ्चार प्रविबिर्ा आिाररत तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन । 

  प्रर्खु प्रशासकीर् अबिकृतले तोकेको अन्र् कार्यहरु गने । 

९. आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा  

नीबत, कानून र कार्यविबि सम्िक्तन्ि  

 आन्तररक लेखा परीक्षण सम्िक्तन्ि नीबत, कानून र बनदेक्तशका अध्र्र्न, 

 आन्तररक लेखापरीक्षण संचालन सम्िक्तन्ि कार्यविबि तजुयर्ा,  

राजस्ि दाक्तखला र अबिलेख अनगुर्न सम्िक्तन्ि  

 राजस्ि दाक्तखला तथा र अबिलेख अनगुर्न,  

 राजस्ि प्रशासन सिुार सम्िक्तन्ि परार्शय र सझुाि  

आन्तररक लेखा परीक्षण सम्िक्तन्ि  

 गाउाँपाबलकाको बनर्बर्त आन्तररक तथा पूिय लेखापरीक्षण  

 स्िास्थ्र् संस्थाको आन्तररक लेखा पररक्षण गने  

 सार्दुावर्क विद्यालर्का आन्तररक लेखा पररक्षण गने  

 पेश्की तथा िेरुजकुो लगत अद्यािबिक  

 पेश्की तथा िेरुजकुो फछ्र्र्ौट  

 लेखापरीक्षण वििरण (िेरुजूको लगत सरे्त)को अबिलेख व्र्िस्थापन  

अक्तन्तर् लेखा परीक्षण सम्िक्तन्ि  

 अक्तन्तर् लेखापरीक्षण कार्यर्ा सहर्ोग, सर्न्िर् र सहजीकरण  



 लेखापालन सम्िक्तन्ि क्षर्ता विकास कार्य  

 सार्दुावर्क विद्यालर्को अक्तन्तर् लेखापररक्षक बनर्कु्ति तथा पररचालन कार्य गने  

  

^= lg0f{o ug]{ k|lqmof / clwsf/L 

सार्ान्र् बनणयर्हरु वटप्पणीको आिारर्ा शाखा प्रर्खुिाट, प्रशासकीर् बनणयर् प्रर्खु प्रशासकीर् 
अबिकृतिाट र अन्र् बनणयर्को हकर्ा विषर्िस्त ुहेरी पाबलका अध्र्क्ष, उपाध्र्क्ष र गाउाँसिािाट 
गने व्र्िस्था रहेको ि। 
 

&= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L 

र्स गाउाँपाबलकािाट प्रदान  गररएको सेिार्ा क्तचि निझेुर्ा िा सर्र्र्ा सेिा प्राप् त निएर्ा प्रर्खु 
प्रशासकीर् अबिकृत श्री सरु्न र्ङर्ा सर्क्ष गनुासो गनय सवकने व्र्िस्था रहेको ि। 

 

*= ;Dkfbg u/]sf] sfdsf] ljj/0f 

स्िास्थ्र् तफय  
 पूणय खोप पाबलका घोषणा 
 ८ ओटै िडाहरुर्ा आाँखा क्तशविर सञ्चालन 

 बनशलु्क वितरण गररने औषबिहरुको बनर्बर्त आपबुतय 
 ८ िटै िडाहरुर्ा गियिबत र्वहलाहरुलाई बिबडर्ो एक्सरे सेिा तथा प्रजनन रुग्णता सेिा प्रदान 

क्तशक्षा तफय  
 द्त बसकाइ र्ोजना(real plan), IEMIS ताबलर्, पाठ्यक्रर् प्रिोबिकरण, सेिाप्रिेश र पनुतायजगी ताबलर् 

सञ्चालन 

 स्थानीर् पाठ्यक्रर् तर्ार तथा िपाई गरी पठ्यपसु्तक िपाइको क्रर्र्ा रहेको । 

पश ुतफय  
 रेविज खोप लगाएको - ४०१ पश ु

 वप वप आर खोप  -१०००० डोज 

 खोरेत खोप  - ७०५० 

 रानीखेत खोप  -२०० 

 स्िाइन वफिर खोप - २०० 

 लम्पी स्कीन बडक्तजज खोप -२३०० 

 रे्बडकल उपचार  -११००० 

 जैघााँस विउ वितरण  -८५० केजी 
 कृबतर् गिायिान  -९०० 

कृवष तफय  
१  .कृषक परुस्कार वितरण :४८१ ररर्ो ।जना कृषकहरु लाई परुस्कार वितरण ग  

• िान ९९ जना दर रु ५०००० 

• र्कै २२६ जना दर रु ३०००० 

• आल ु१५६ जना रु २५००० 

२  .२९५ जना कृषकहरु लाई तरकारी को विउ वितरण गररर्ो ।  

प्रधानमन्त्री रोजगार तर्फ  



 पदर्ागय बनर्ायण-२ 

 कुलो बनर्ायण-१ 

 ढल नाली सरसफाई-१ 

 सडक र्र्यत-१ 

 प्रिानर्न्त्री रोजगार कार्यक्रर्लाई उत्पादनर्लुक कृषी क्षेत्रसंग आिि गरी तपक्तशल अनसुार कृषी उत्पादन 
गररएको 

 आल ुउत्पादन-१६०० केजी 
 प्र्ाज उत्पादन-२०० केजी 
 खसुायनी उत्पादन-५०० केजी 
 

िौबतक पिुायिार तफय  
 

ढुङ्गा सोबलङ कार्य 2382 बर्टर
सडक र्र्यत संिार तथा सरसफाई 248.576 वक बर्
सडक िर्ाक ओपन गररएको 5354.81 बर्टर
सडक स्तरोन्नबत गररएको 8.103 वक बर्
नाली काट्न ेकार् 9221 बर्टर
ग्र्ाबिर्नको कार् 1557.18 घ बर्
ररटेबनङ िाल 1392.44675 घ बर्
पदर्ागय िनाउन ेकार् 1419.4 बर्टर
कल्िटय बनर्ायण 1 िटा
ईन्टेक बनर्ायण                                 27 िटा
पाईप खररद तथा विस्तार                             12,585 बर्टर
पाईपको लाबग डोि खने्न तथा विस्तार                              5,665 बर्टर
खानपेानी ट्याङ्की बनर्ायण                                 13 िटा
कक्तन्क्रट कुलो बनर्ायण                             13,642 बर्टर
तारजाली घेरािारा                                212 बर्टर
जस्तापाता वितरण                                 23 िण्डल
झोलङेु्ग पलु

ददुदयम्िा स्िास्थ्र् चौकी बनर्ायण सम्पन्न िई संचालनर्ा आएको

2 िटा बनर्ायण सम्पन्न हनु ेचरणर्ा
बलम्िा खोलार्ा कल्िटय बनर्ायणको लाबग सम्झौता िईसकेको
२ नं िडा कार्ायलर् िोलपत्र आव्हान िई सम्झौताको लाबग िोलाई सकेको
६ नं िडा कार्ायलर् बनर्ायण सम्पन्नको अक्तन्तर् चरणर्ा
६ नं स्िास्थ्र् चौकीको क्तप्लन्थ लेिलसम्र् बनर्ायण िईसकेको

 

र्वहला बिकास शाखा तफय : 
१.  ६७ जना असहार् अवििावहत एकल र्वहलालाई रु.१५०० का दरले ििा 

वितरण गररएको । 



२.  लैंबगक वहंसा विरुि १६ ददने अबिर्ान कार्यक्रर् सञ्चालन गररएको । 

३.  ११४ औ अन्तराविर् नारी ददिश कार्यक्रर् सञ्चालन गररएको । 

४. २० जना िालिाबलकालाई िाल पोषण ििा वितरण गररएको । 

५.  आददिासी जनजाबत कार्यक्रर् सञ्चालन गररएको । 

६.  िाल वििाह अन्त्र्का लाबग वकशोरी सशक्तिकरण कार्यक्रर् सञ्चालन । 

सार्ाक्तजक सरुक्षा ििा वितरण तफय   

कुल लािग्राही संख्र्ा : २५६२ 
वितरण गररएको रकर्: २,५९,८४,५८९  
वितरण गररएको लािग्राही  संख्र्ा: २५५८ 
 

नक्सा शाखा तर्फ : 

क्र.स सपंन्न कार्य पररमाण 

१ श्री राष्ट्रिर् भमुम आर्ोग ननस्सा वितरण  १५१ 

२ 
सि डि.िन कार्ायलर्को पत्र बमोष्ट्िम िर्कनतगत िग्गाको रुख कटान कार्यको लागी उक्त 

िगागाको मसमा रेखाङ्कन 
९ 

३ ब्र्ाष्ट्क्तगत ननबेदन बमोष्ट्िम िग्गाको फिल्ि रेखाङ्कन ७ 

४ पामलकाको नाममा ननशलु्क प्राप्त हुने िग्गाको प्रस्ताविक िेस,फिल्ि ननररक्षण ५ 

५ आर्ोिना सचंालनको लागी चार फकल्ला १० 

(= ;"rgf clwsf/L / k|d'vsf] gfd / kb 

क्र.स. नार् पद सम्पकय  नं. 
१ अर्रराज र्ाक्तखर् अध्र्क्ष 9816975760 
2 सन्त कुर्ार शरे्ाय उपाध्र्क्ष 9815001955 
3 सरु्न र्ङर्ा प्रर्खु प्रशासकीर् अबिकृत 9852684831 
4 बििषुण न्र्ौपान े अबिकृत सातौं/ सूचना अबिकारी 9852684981 

 

!)= P]g, lgod, ljlgod jf lgb]{lzsfsf] ;"rL 

क.सं. ऐनहरु  

१. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको आबथयक ऐन  

२.  बर्क्लाजङु खेलकुद ऐन २०७९ 

३. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलका क्तशक्षा ऐन, २०79 

४. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको सहकारी ऐन, २०७५ 



5. गाउाँपाबलकाको कृवष व्र्िसार् सञ्चालन तथा प्रिद्र्िन ऐन, २०७५ 

६. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको खानेपानी तथा सरसफाइ र स्िच्िता ऐन, २०७८ 

7. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको स्थानीर् िबूर् ऐन, २०७८ 

8. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलका विबनर्ोजन ऐन 

9. कर तथा गैर कर सम्िन्िी ऐन  

 कार्यविबि  

१. कोरोना िाइरस (कोबिड-१९) संक्रर्ण रोकथार् तथा उपचार कोष सञ्चालन सम्िन्िी कार्यविबि, २०७६  

२. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको एकीकृत सम्पक्ति कर व्र्िस्थापन कार्यवििी,२०७५ 

३. कोरोना संक्रर्णिाट उत्पन्न पररक्तस्थबतर्ा कृवषजन्र् उपज उत्पादन िवृिर्ा उत्प्ररेणा ल्र्ाउने कृषकहरुलाई सम्र्ान 
तथा परुस्कार वितरण सम्िन्िी कार्यविबि, २०७७ 

४. गियिती आर्ालाई पौवष्टक आहारा खचय वितरण कार्यविबि २०७६ 

५. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको जलस्रोत कार्यविबि, २०७५ 

६.  कर्यचारी प्रोत्साहन ििा वितरण कार्यविबि, २०७५ 

७.  र्र्यत संिार कोष ( संचालन तथा व्र्िस्थापन ) कार्यविबि, २०७४ 

८. विपद् व्र्िस्थापन कोष ( संचालन तथा व्र्िस्थापन ) कार्यविबि, २०७४ 

९. बर्क्लाजङु  गाउाँकार्यपाबलकाको िैठक संचालन सम्िन्िी कार्यविबि, २०७४ 

१0. क्तशश ुपोषण खचय कार्यविबि २०७५ 

1१. सर्परुक कोष ( संचालन तथा व्र्िस्थापन ) कार्यविबि, २०७४ 

1२. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको नगद सहार्ता सञ्चालन कार्यविबि २०७८ 

1३. करार जनशक्ति व्र्िस्थापन कार्यविबि  

1४. आकक्तस्र्क कोष संचालन कार्यविबि  

1५. स्िास्थ्र् संस्था दताय कार्यविबि  

1६. असाहार् अवििावहत एकल र्वहला  कार्यविबि  



1७. र्वहला स्िास्थ्र् स्िरं्सेविका कार्यविबि  

1८. लौबगक वहंसा बनिारण कोष संचालन  कार्यविबि  

१९. जेष्ठ नागररक पररचर्-पत्र वितरण कार्यविबि  

20. िाल अबिकार सबर्बत गठन तथा संचालन कार्यविबि  

2१. िालकोष सञ्चालन कार्यविबि 2079 

22. तह िवृि कार्यविबि 2080 

23 घ िगयको बनर्ायण व्र्िसार्ी इजाजतपत्र सम्िन्िी कार्यविबि 

24 हलकुा सिारी सािन सञ्चालन कार्यविबि, 2080 

25 नक्सा पास प्रवक्रर्ार्ा नआई पवहले नै िनेका घरहरुको घर नक्सा अबिलेक्तखकरण सम्िक्तन्ि कार्यविबि-२०81 

26 स्थानीर् आपतकालीन कार्य सञ्चालन केन्र कार्यविबि,2081 

 बनर्र्ािली 

१. गाउाँ कार्यपाबलका (कार्य वििाजन) बनर्र्ािली, २०७४ 

२. बर्क्लाजङु गाउाँ कार्यपाबलकाको बनणयर् िा आदेश र अबिकारपत्रको प्रर्ाणीकरण बनर्र्ािली, २०७४  

३. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलका क्तशक्षा बनर्र्ािली, २०७५ 

 बनदेक्तशका 

१. बर्क्लाजङु गाउाँपाबलकाको कार्यसञ् चालन बनदेक्तशका, २०७८ 

 

 

 



!!= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]jf/ ;DaGwL cBfjlws ljj/0f 
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१३= ;fj{hlgs lgsfodf k/]sf ;"rgf dfu ;DaGwL lgj]bg / ;f] pk/ ;"rgf lbPsf] 

ljj/0f 

क्र.सं. सूचना र्ाग गनेको नार्, थर ठेगाना सचुना ददएको/ 
नददएको 

1 इश्वरा बतिारी झापा ददएको 
2 रािा ढकाल कास्की ददएको 

3 क्तशि प्रसाद अबिकारी कास्की ददएको 

4 कैलाश र्ाझी सप्तरी ददएको 

5 सारादा िसुाल झा काठर्ाडौं ददएको 

6 क्तशि प्रसाद अबिकारी कास्की ददएको 

7 अजेन्र िाइिा तार्ाङ पााँचथर ददएको 

8 क्तजतेन्र िण्डारी पााँचथर ददएको 

१४= ;fj{hlgs lgsfosf ;"rgfx? cGoq k|sfzg ePsf jf x'g] ePsf] eP ;f] sf] ljj/0f 

 

सूचनाको प्रकृबत हेरी गाउाँपाबलकाको सूचना पाटी,  िेिसाईट, फेसिकु पेज, स्थानीर् रेबडर्ो र 
स्थानीर् तथा राविर्स्तरको पबत्रकार्ा सरे्त प्रकाशन हनुे गरेको। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


